ZARZADZENIE

Dyrektora SPZOZ w Mystakowicach
Nr 12 z dnia 16.01.2017 1.
w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej do 30 000 Euro bez podatku VAT w Samodzielnym Publicznym Zakladzie
Opieki Zdrowotnej w Mystakowicach.

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych ( tekst jednolity

Dz. U z 2013 poz. 907 z péZniejszymi zmianami)

zarzadzam
§1
1. Wprowadza sie ,Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 Euro bez podatku VAT
w Samodzielnym Publicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej w Mystakowicach

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. | stanowi zalgcznik nrl do niniejszego

zarzadzenia,

§2
Zarzadzenie wehodzi w zycie z-dniem 24.01.2017r. i podlega opublikowaniu na wewnetrznej

stronie SPZ0Z w Mystakowicach
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Dyrektora SPZOZ w Myslakowicach
nr 12 z dnia 16.01.2017r.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
w Samodzielnym Publicznym Zakiadzie Opieki Zdrowotnej w Mystakowicach
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY — PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

zwany dalej ,Regulaminem”

§ 1 Zasady ogdlne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdwieri publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2013 r., poz. 907 z pdzn. zm.), zwanych dalej ,zamdwieniami”.

2. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania érodkéw
publicznych w sposcb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadar,
a takze zasady optymalnego doboru metod i érodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

3. Zamodwienia wspotfinansowane ze Srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepiséw
prawnych i dokumentdw okreslajacych sposdb udzielania takich zamdwien.

4. CzynnoSci zwigzane z udzieleniem zamdwienia wykonujg pracownicy jednostki zapewniajacy
bezstronnosc i obiektywizm.

5. Zaprzestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sg:

1) kierownik dziatu administracyjno-technicznego,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.

6. Regulamin nie ma zastosowania, jeieli zamdwienie udzielane jest za posrednictwem
elektronicznej platformy katalogéw produktéw (eKatalogi).

§ 2 Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

1. Wartoscia zamdwienia jest catkowite, szacunkowe wynagrodzenie Wykonawey netto, ustalone z
nalezyta starannoscia.

2. Podstawg obliczania wartosci zamdwienia na dostawy i ustugi jest taczna wartoéé¢ dostaw i ustug
tego samego rodzaju planowanych do udzielenia przez Zamawiajacego, a w przypadku dostaw i ustug
powtarzajacych sig okresowo, warto$¢ ustalana jest zgodnie z art. 34 ustawy.

3. Dostawami i ustugami tego samego rodzaju sg dostawy produktéw lub ustugi przeznaczone do
identycznego lub podobnego uzytku normalnie dostepne u jednego rodzaju wykonawcow,
uwzgledniajgc ich potencjat i standardowg oferte. VV




4. Zakres i wartos¢ ustug bezposrednio zwigzanych z robotami budowlanymi, w szczegdlnosci
polegajgcych na wykonaniu dokumentacji projektowej, promocji lub nadzorze inwestorskim, mozna
okresla¢ oddzielnie dla kazdej roboty budowlanej lub zadania.

5. W roku budzetowym nie dopuszcza sie dzielenia ilosci zamawianych dostaw i ustug na czesci w celu
unikniecia stosowania ustawy.

6. W przypadku zamowien na dostawy lub ustugi, dla ktorych Zamawiajacy planuje zawarcie umowy
na okres dfuzszy niz jeden rok — ustalenie wartosci zamowienia nastepuje przez ustalenie fgcznej
wartosci zamdwienia, tj. przez zwielokrotnienie wartosci o liczbe lat, na ktére zawierana ma byd
umowa, uwzgledniajgc Srednioroczny wskaZnik wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych.

7. Jezeli przewiduje sie udzielenie zamowienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot
odrebnego postepowania, wartosciag zamowienia jest fgczna wartosc¢ poszezegdlnych czesai.

8. Wartas¢ zamowienia ustala sie na podstawie dostepnych (publikowanych) cennikéw, oszacowania,
badania rynku, a w odniesieniu do robét budowlanych na podstawie kosztorysu inwestorskiego lub
planowanych kosztow okreslonych w programie funkcjonalno—uzytkowym.

§ 3 Wiszczecie procedury

1. Procedure udzielenia zamdwienia wszczyna sie poprzez ziozenie pisemnego wniosku przez
kierownika dzialu administracyjno-technicznego do Dyrektora SPZ0Z w Mystakowicach lub
upowaznionej przez niego osoby.

2. Wniosek/ Zatacznik nrl do regulaminu/, o ktdrym mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2} informacje (uzasadnienie) dotyczacg potrzeby udzielenia zamoéwienia,

3} szacunkowa warto$¢ zamdwienia w ztotych i euro,

4) wskazanie zrodta finansowania potwierdzone przez Gtéwnego Ksiegowego SPZOZ w
Mystakowicach

5) informacje o tgcznej wartosci zamoéwien tego rodzaju w danym roku budzetowym, ustalonej
np. na podstawie Planu zamdwier publicznych — w ztotych i euro, / Euro wyliczamy wg
sredniego kursu w danym okresie/

6) proponowany sposéb wyboru wykonawcy.

3. Po potwierdzeniu pokrycia wydatku w planie rzeczowo — finansowym, wniosek podlega
zatwierdzeniu przez Dyrektora SPZ0Z w Mystakowicach lub upowaZniong przez niego osobe.

§ 4 Wybor wykonawcy

1. Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza dziaf administracyjno-techniczny w jednej lub w
kilku nastepujgcych formach:
1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,
2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2,
3) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajgcych cene proponowang przez potencjalnych wykonawcow.
2. W przypadku braku moiliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby wykonawcow
Z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego.
3. Zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego jest obowiggkowe
w przypadku udzielania zamdwienia o wartosci przekraczajacej kwote 15000,00 EU netto
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6.

Zapytanie ofertowe powinno zawieraé¢ w szczegdlnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia,

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) warunki realizacji zamdwienia,

4) termin i sposdb przekazania odpowiedzi przez wykonawce.
Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlInosci:
1) jakosc,

2} funkcjonalnosc,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5} aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

8) termin wykonania zamdwienia,

10) doswiadczenie wykonawcy,

11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

Do 3500,00 Euro mozna stosowac procedure uproszczong tj. zakup z wolnej reki.,

§ 5 Udzielenie zamdwienia

Zamowienia udziela sig wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komérka wnioskujgca sklada do Dyrektora SPZOZ w

Mystakowicach lub upowaznionej przez niego osoby wniosek o udzielenie zamdwienia /Zatacznik

nr 2 do regulaminuy/.

Whiosek o udzielenie zamodwienia zawiera w szczegdlnosci:

1) szacunkowg wartos¢ zamdwienia w ztotych i euro,

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy,

3) nazwe (firme)} albo imig i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego wykonawcy, a takze uzasadnienie jego wyboru,

4) cene wybranej oferty.

Do wniosku o udzielenie zaméwienia nalezy dofaczy¢ dokumentacje z przeprowadzonej

czynnosci wyboru wykonawcy, dostawcy ustug lub materiatéw.

Po dokonaniu akceptacji wniosku o udzielenie zamdwienia przez Dyrektora SPZOZ w

Mystakowicach |ub upowaznionq przez niego osobe, komdrka wnioskujgca przygotowuje

projekt umowy i przekazuje go do akceptacji przez gtéwnego ksiegowego.

Udzielenie zamdwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe

podpisuje Dyrektor SPZ0Z w Mystakowicach lub upowazniona przez niego osoba.

Umowe sporzgdza sig¢ co najmniej w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, na kolejno

numerowanych i parafowanych przez strony kartkach,/ kazda umowa musi by¢ podpisana przez

gtownego ksiggowego SPZOZ w Mystakowicach/ z ktdrych jeden egzemplarz przezn?czony jest

dla wykonawcy, a drugi dla zamawiajacego. l




8. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposdb, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 pkt 1) Regulaminu,
informacje o udzieleniu zaméwienia zamieszcza sie na stronie internetowej zamawiajgcego
niezwfocznie po zawarciu umowy. Jezeli wyboru wykonawcy dokonano w sposéb, o ktdrym
mowa w § 4 ust. 1 pkt 2) Regulaminu, informacje o udzieleniu zamdwienia przekazuje sie
niezwtocznie po zawarciu umowy wykonawcom, ktorzy odpowiedzieli na zapytanie ofertowe.

9. W informacji o udzieleniu zamodwienia podaje sie nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybranej oferty.

§ 6 Zasady dokumentacji

1. Dziaf administracyjno-techniczny dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowe] wartosci
zamowienia oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamoéwienia w sposob pozwalajgcy na
ich weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w § 1 ust. 2.

2. Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje komdrka
wnioskujgca przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zaméwienia.

§ 7 Odstapienie od stosowania Regulaminu

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor SPZOZ w Mysfakowicach moze podjac
decyzje o odstagpieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 1 3.

2. Udzielenie zamdwienia w przvpadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora SPZOZ w Mysgtkowicach lub
upowazniong przez niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowsg
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamaéwienia.

3. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow wynikajgcych z innych aktéw prawnych, w szczegolnosci dotyczacych
finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow
okreslajagcych sposdb udzielania zaméwien wspoffinansowanych ze $rodkdw europejskich lub
innych mechanizmdw finansowych,

Zatgczniki
Zatgcznik nr 1 do regulaminu

Zatgcznik nr 2 do regulaminu Samodzielny Pubmﬂpzek( Idrowatne)

quﬁak@vl@h*‘
Elzhie e

—Za Zewska




Zatgeznik nr 1 do regulaminu

WNIOSEK

o0 uruchomienie postepowania o zam6wienie publiczne o wartogei szacunkowej
do 30 000 euro ( bez podatku VAT)
do Dyrektora SPZOZ w Myslakowicach

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

PAN L BT T e ——— U
( dostawa, usluga, robota budowlana )

3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia (PLN bez Vat ) ...........cccooouirvieei

4. Szacunkowa warto§¢ zamdwienia wyrazona w Euro zgodnie z aktualnym Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw w sprawie $redniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigeego podstawe
przeliczania wartosci zam6wien publicznych ..................ooocoooiiviiee o

5. Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci

6. Proponowany sposob wyboru wykonawey...........................

7. Zrodlo fINANSOWARIA ........oiviiiviiiee oo oo

9. Osoba skladajgca wniosek.

( data, podpis, piecze¢ imienna)

10. Akeeptacja /uwagi/
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Samodzielny

Zatgeznik nr 2 do regulaminu

WNIOSEK

0 udzielenie zamowienia publicznego o wartosci szacunkowej do 30 000 euro

( bez podatku VAT)

1. Opis przedmiotu zaméwienia;
(dostawa, ustuga, robota budowlana )

2. Planowany termin realizaci: ................o..o.ooucermmmniioiisiooocecee e

4. Szacunkowa warto$é zaméwienia wyrazona w Euro zgodnie z aktualnym Rozporzadzeniem Prezesa
Rady Ministréw w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania warto$ci zaméwien PUDHEZIYCH cvcic it it 900 srnn e s smss s s s st s b3 b eeen
3. Podstawa ustalenia szacunkowej wartosci

6. Osoba ustalajgca szacunkows warto$é zaméwienia. ..o
7. Data ustalenia szacunkowej wartosci R R TS TR b s pmr e e s

8. Zaproszenie do zlozenia oferty: opublikowano na stronie internetowej/wystano do Wykonaweéw,
zastosowano §4 (niepotrzebne skresli¢)

9. Rejestr wykonawcow, ktorzy wzigli udzial w postepowaniu o udzielenie zamdwienia;

9. Nazwa wykonawcy, ktéremu udzielono zamowienia, uzasadnienie wyboru, wartosié udzielonego
PEUTIWABHRRL 5508 it s oSSR R e st e 5 SR

10. Opinia pracownika prowadzgcego sprawy zamowien publicznych:

Procedura wyboru wykonawcy przedmiotu zaméwienia zostala przeprowadzona zgodnie / niezgodnie z
Regulaminem udzielania zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci
kwoty 30 000 Euro w Samodzielnym Publicznym Zakladzie Opieki Zdrowotnej w Myslakowicach.

( data, podpis)

Zatwierdzam wyboér wykonawcy

(Dyrektor SPZOZ w Myslakowicach lub osoba upowazniona data, podpis, piecze¢ imienna)




